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t . Klaipedos rajono furizmo informacijos centro J. Gii;o etnografines sodybos (toliau - filialas)
filialo vadovas (tQliau - filialo vadovas) yra specialistq grupes darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutarti.
Pareigybes iygis J az.
Filialo vadovas yra tieriiogiai pavaldus direktoriui.
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4. Filialo vadovo pafeigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turi auk5t4ji universitetini arba jam prilygint4 socialiniq ar sveikatos mokslq studijq
srities i5silavininrl4 ir ne maZesng negu 2 metq darbo patirti turizmo srityje, gerai moketi
valstybing lietuviQ kalb4 bei dvi uZsienio kalbas.
4.2.Linoti filialo iluostatus ir struktDr4, filialo veiklos sritis;
4.3. Linoti darbo organizavimo tvark1, savarankiSkai organizuoti ir planuoti savo darbo
veikl4;
4.4. i5manyti darbo teises pagrindus;
4.5. iSmanyti dok{rmerrtq tvarkymo ir apskaitos taisykles;
4.6. moketi kaupt{, valdyti, apibendrinti, sisteminti informacij4 ir rengti i5vadas;
4.7 . bnti kuryb i5k[s, irrici atyvus to lerantiSkas, darb5tus, laikytis darbo etikos ;
4.8. moketi dirbti kompiuteriu, naudotis internetu, elektroniniu pa5tu ir kita biuro iranga;
4.9.turi i5klausyti saugos darbe, prie5gaisrines ir elektrosaugos reikalavimus.
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5. Filialo vadovas vyfdo irias funkcijas:
5.1. filialo admir{istracines veiklos planavimas ir organizavimas, veiklos tikslq ir funkcijq

igyvendinimas;
5.2. informacijoE apie .lono GiZo etnografing Zvejo sodyb4 rengimas ir teikirnas lankytcrjams;
5.3. informacijos teikimas apie Klaipedos rajono turizmo objektus ir turistines paslilugas,
kitus turizmo objfktus ;



5.4. turist iniLl rna{Srutq sudarymas;
5.5.,,ZtJvlES KHLIO" edukacijrq vedirnas;
5.6. suvenyrq, bi l ietq pardavimas;
5.7. turistines, ist{rines informacijos, fotofi ksacijq kaupimas;
5.8. informacijos iuo5imas leidiniams, interneto puslapiui, facebook profi l iui;
5.9. rf lpinasi t ink{mu hl ialo turto, jskaitant f i l ialo pastatus, valdymu ir naudojimu;
5.l0.elektroniniq pa5to t ikrinimas, bendravimas elektroniniu budu su kl ientais savo

kompetencijos ribosef
5.11. f i l ialo metq iveikl los programos, metq veiklos ataskaitos bei darbo planq rengimas;
5.12. teikia Klaip$dos rajono turizmo informacijos cento direktoriui svarstyti filialo veil<los ir

kitus klausimus bei siDlymus darbo ir pletros klausimais;
5.13. nedelsiant Informuoja Klaipedos rajono turizmo informacijos centro direktoriq apie

i5kilusias problen-ras] sprendZia operatyvius valdymo klausimus ir priima sprendimus savo
kompetencijos ribosef

5.14. vykdo filial$ turto meting inventorizacij4;
5.15. formuoja ir falaiko teigiam4 filialo ivaizdi;
5.16. palaiko ry5irJrs su filialo remejais, pletoja bendradarbiavim4 su vietos bendruomenr:.
5.17. atstovauja filialui savo kompetencijos ribose;
5.I 8. pristato turi{mo iSteklius tarptautinese parodose, verslo misijose, miestq Sventese;
5.19. filialo vaddvas atsakingas uZ vandens turistinio inventoriaus ir sodybos teritorijos

nuom4;
5.20. be visq i5va{dintq pareigq, filialo vadovas vykdo ir kitus filialo steigejo nurodymus.
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