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Vadybininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI STAS PAREIGASEINANdIAM DARBUOTOJUI

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANEIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Centro vadybininkab vyk:do Sias funkcijas:
4. l. "Kon{cira', administravimas;
4.2. Organipuoja ir vykdo viesuosius pirkimus;
4.3. Registrtuoja centro lankytojus;
4.4. fstaigob vadovui ipareigojus, rengia ra5tus;
4.5. Pavadqoja istaigos vadov4;

l . Klaipedos rajono turizmo infonnacijos centro (toliau - centras) vadybininkas (toliau
vady.binink?r) 

$q specialistq grupes darbuotojas, dirbantis pagal darbosutarti.
Pareigybes lygis -i.A2.2.

a
J .

3' Vadybininko pareiqas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
3' l. turetl aukStojo universitetinio issilavinimo diprom4;

).2. eerai .moketi valstybing lietuviq kalb4 ir vien4 ar t"lias uZsienio kalbas;
3.3. priva]lo iSmanyti ra5tvedybos pagrindus;
3'4.mok€ti dirbti naujomis ry5iq ir kitomis organizacines technikos priemonemis.

. 3'5. priv{lo Linoti istaigos, kurioje dirba struktDr4, istaigos veiklos sritis, darbo
organizavimo tvar[4, darbo teises pagrindus, organizacines'iva.komosios dokumentacijos
sistem4,.rastvedybos taisykles ir kalbos kulturos normas, tarnybinio etiketo reikalavimus,
bendravimo, dalyld.inio pokalbio taisykles, darbuotojq pavardes, adresus, telefonus;

.. .3.6. 
priv4lo vadovautis Lietuvos nespubiilcos istatymais ir kitais teises aktais,

susijusiais 
:r.jo atliekamu darbu, raStvedybos taisyklemis, istaigos istatais, vadovojsakymais, darbo vlidaus tvarkos taisykrem is, parei giniais nuostatai s



4.6. Org,sizuoja j stai gos pris i statyrn 4 tarptaLrti nese turizm o parodose;

4.8. Pri
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SusipaZinau ir suti
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to turizmo iStekl ius tarptautinese parodose;
to turizmo i5tekl ius verslo misi iose:
o turizmo iSteklius miestu Sventrise:
ia  js ta igos mer in j  ve ik los p lanq;

ia informacij4 ir konsultuoia klientus:
suvenyrus ir leidinius;

a ir palaiko teigiam4 jstaigos ivaiz.dj;
mizuoja jvairias turizmo paslaugq ..klulno, priemones;
uose nuostatuose i5vardytq pareigq, darbuotojas vykdo ir kitus istaigos'odvmus.


