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1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos rajono turizmo informacijos centro (toliau — centras) vadybininkas (toliau —
vadybininkas) yra specialisty grupés darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Pareigybes lygis — A2.
3. Vadybininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.
1 II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
|
\
3. Vadybininko pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstojo universitetinio i$silavinimo diplomag;

3.2. gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir vieng ar kelias uZsienio kalbas;

3.3. privalo i$manyti ra3tvedybos pagrindus;

3.4.moketi dirbti naujomis ry$iy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis.

3.5. privalo Zinoti jstaigos, kurioje dirba struktlirg, jstaigos veiklos sritis, darbo
organizavimo tvarka, darbo teises pagrindus, organizacinés tvarkomosios dokumentacijos
sistema, rastvedybos taisykles ir kalbos kultiiros normas, tarnybinio etiketo reikalavimus,
bendravimo, dalykinio pokalbio taisykles, darbuotojy pavardes, adresus, telefonus;

3.6. privalo vadovautis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teises aktais,
susijusiais su jo atliekamu darbu, rastvedybos taisyklémis, jstaigos jstatais, vadovo
isakymais, darbo vidaus tvarkos taisyklémis, pareiginiais nuostatais.

|
| III SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

|

4. Centro vadybininka.}s vykdo Sias funkcijas:
4.1. “Kontora” administravimas;
4.2. Organi}zuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus;
4.3. Registruoja centro lankytojus;
4.4. Istaigos vadovui jpareigojus, rengia rastus;
4.5. Pavadu:xoja istaigos vadova;



4.6. Orga}nizu()ja Istaigos prisistatyma tarptautinése turizmo parodose;
4.7. Pristato turizmo isteklius tarptautinése parodose;

4.8. Pristato turizmo isteklius verslo misijose;

4.9. Pristato turizmo isteklius miesty §ventése;

4.10. Renigia Istaigos metinj veiklos plang;

4.11. Tei@ia informacijg ir konsultuoja klientus;

4.12. Parduoda suvenyrus ir leidinius;

4.13. Kuria ir palaiko teigiama jstaigos jvaizdj;

4.14. Organizuoja jvairias turizmo paslaugy reklamos priemones;

4.15. Be sﬁiuose nuostatuose iSvardyty pareigy, darbuotojas vykdo ir kitus jstaigos
vadovo nurodymus.
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